表1  纵向科研项目拨入经费收支决算表（单位：元）

项目编号:             项目名称:                               负责人（签名）:

	经费项目
	限定比例

或额度
	收支金额
	实际比例或额度
	备注

	一、纵向拨入经费
	
	
	
	

	1.    年拨入
	
	
	
	

	2.    年拨入
	
	
	
	

	3.    年拨入
	
	
	
	

	4.    年拨入
	
	
	
	

	拨款合计
	
	
	
	

	二、经费支出
	
	
	
	

	1.文献资料费
	
	
	
	

	2.差旅费
	
	
	
	

	3.国内会议交流费
	
	
	
	

	4.办公费（含耗材）
	40%
	
	
	

	5.出版费
	
	
	
	

	6.仪器设备费
	
	
	
	

	7.场地改造费
	
	
	
	

	8.科研家具、实验费
	
	
	
	

	9.国际合作交流费
	符合上级主管部门规定
	
	
	

	10.外协加工费
	20%
	
	
	

	11.招待费
	
	
	
	

	12.劳务费
	10%
	
	
	

	13.车辆维持费
	15%且每年不超2万
	
	
	

	14.管理费
	
	
	
	

	15. 其他（按照校科字2013-1号文第十二条第十四款写出明细）
	电话费不超5%,且手机充值费每年不超5000
	
	
	

	支出合计
	
	
	
	

	三、经费结余
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（1） 凡是存在国际合作交流的费用支出，同时应提交上级主管部门批准的国际合作交流的证明以及批准的预算；

（2） 凡是购买仪器设备、改造科研场地、购买科研家具的费用支出，同时应提交当时的申请、审批、合同、招标采购和验收证明复印件；

（3） 凡是有外协拨出款项的，同时提交立项书及申请书、预算书、申请拨出款项的批复证明。

表2  科研项目配套经费收支决算表（单位：元）

项目编号:             项目名称:                               负责人（签名）:

	经费项目
	限定比例

或额度
	收支金额
	实际比例或额度
	备注

	一、学校配套经费
	
	
	
	

	1.    年拨入
	
	
	
	

	2.    年拨入
	
	
	
	

	3.    年拨入
	
	
	
	

	4.    年拨入
	
	
	
	

	配套经费合计
	
	
	
	

	二、经费支出
	
	
	
	

	1.文献资料费
	
	
	
	

	2.差旅费
	
	
	
	

	3.国内会议交流费
	
	
	
	

	4.办公费（含耗材）
	40%
	
	
	

	5.出版费
	
	
	
	

	6.仪器设备费
	
	
	
	

	7.场地改造费
	
	
	
	

	8.科研家具、实验费
	
	
	
	

	9.国际合作交流费
	
	
	
	

	10.外协加工费
	20%
	
	
	

	11.招待费
	
	
	
	

	12.劳务费
	20%
	
	
	

	13.车辆维持费
	15%且每年不超2万
	
	
	

	14.管理费
	
	
	
	

	16. 其他（按照校科字2013-1号文第十二条第十四款写出明细）
	电话费不超5%,且手机充值费每年不超5000
	
	
	

	支出合计
	
	
	
	

	三、经费结余
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    （1）凡是存在国际合作交流的费用支出，同时应提交按照校内程序经过审批的国际合作交流的证明；

    （2）凡是购买仪器设备、改造科研场地、购买科研家具的费用支出，同时应提交当时的申请、审批、合同、招标采购和验收证明复印件；

（3）凡是有外协拨出款项的，同时提交立项书及申请书、预算书、申请拨出款项的批复证明。

表3  横向合作项目经费收支决算表（单位：元）

项目编号:             项目名称:                               负责人（签名）:

	经费项目
	限定比例

或额度
	收支金额
	实际比例或额度
	备注

	一、委托单位拨入
	
	
	
	

	1.    年拨入
	
	
	
	

	2.    年拨入
	
	
	
	

	3.    年拨入
	
	
	
	

	4.    年拨入
	
	
	
	

	横向经费合计
	
	
	
	

	二、经费支出
	
	
	
	

	1.文献资料费
	
	
	
	

	2.差旅费
	
	
	
	

	3.国内会议交流费
	
	
	
	

	4.办公费（含耗材）
	40%
	
	
	

	5.出版费
	
	
	
	

	6.仪器设备费
	
	
	
	

	7.场地改造费
	
	
	
	

	8.科研家具、实验费
	
	
	
	

	9.国际合作交流费
	
	
	
	

	10.外协加工费
	20%
	
	
	

	11.招待费
	15%
	
	
	

	12.劳务费
	30%
	
	
	

	13.车辆维持费
	25%且每年不超3万
	
	
	

	14.管理费
	
	
	
	

	17. 其他（按照校科字2013-1号文第十二条第十四款写出明细）
	电话费不超5%,且手机充值费每年不超5000
	
	
	

	支出合计
	
	
	
	

	三、经费结余
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    （1）凡是存在国际合作交流的费用支出，同时应提交审批国际合作交流的证明；

    （2）凡是购买仪器设备、改造科研场地、购买科研家具的费用支出，同时应提交当时的申请、审批、合同、招标采购和验收证明复印件；

    （3）凡是有外协拨出款项的，同时提交立项书及申请书、预算书、申请拨出款项的批复证明。

